Uchwala nr ZQ\QMM!UDX

Rady Powjatu Przasnyskiego
7 dnia.. 2.0 2008r.

w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6Zn. zm.) na wniosek Zarzadu Powiatu
uchwala sig, co nastegpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Przasnyszu stanowigcym
zalacznik do uchwaty Nr XIV/115/2008 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 22 lutego 2008r.
W sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Przasnyszu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 27 ust. 2 po wyrazie ,,Wydzialow” dodaje si¢ wyrazy ,,i Kierownicy samodzielnych
referatow”; '

2) w § 33 po wyrazie ,,Wydzialéw” dodaje si¢ wyrazy ,i Kierownicy samodzielnych
referatow”. ‘

§2

Ustala sig¢ jednolity tekst Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§3
Wykonanie uchwaty powierza siQ Zarzadowi Powiatu Przasnyskiego.
§4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W PRZASNYSZU
Rozdziat |

Postanowienia ogodlne

§1.

1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Przasnyszu, zwany dalej
“Regulaminem” okreséla szczegélowa orgamzaCJQ wewnetrzng oraz tryb pracy Starostwa
Powiatowego w Przasnyszu.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Radzie Powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Przasnyskiego,

2) Zarzadzie Powiatu - nalezy przez to rozumie¢ organ wykonawczy powiatu,

3) Staroicie - nalezy przez to rozumieé Staroste Przasnyskiego,

4) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Przasnyskiego,

4a) Etatowym czlonku zarzadu - nalezy przez to rozumieé etatowego cztonka Zarzadu
Powiatu Przasnyskiego,1

5) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydzialu w Starostwie
Powiatowym w Przasnyszu, '

6) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu, Oddziatu lub innej
komérki organizacyjnej w Wydziale Starostwa Powiatowego w Przasnyszu lub
dzialajacej poza Wydzialem,

7) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Przasnyszu,

8) Wydzialach - nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu,

9) Referatach - nalezy prze to rozumie¢ rownorzedne komérki organizacyjne o 1nneJ
nazwie w Wydziatach Starostwa Pow1atowego w Przasnyszu lub samodzielne,’

10) Dzial — nalezy przez to rozumieé¢ komorke organizacyjng obstugi i })omocy
- funkcjonujacq w ramach Wydziatu Orgamzaql Nadzoru i Informatyzacji,

11) Osrodku — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Os$rodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej funkcjonujacy w Wydziale Geodezji, Kartografii,
Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami.’

! dodany przez § 1 pkt 1 uchwaly nr VIII/70/07 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 29 czerwca 2007r.
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu
- 2 dodany przez § 1 pkt 1 lit a uchwaly nr XIV/115/08 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 22 lutego 2008r.
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Orgamzacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu
3 dodany przez §1 pkt 1 lit b uchwaly nr XIV/115/08 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 22 lutego 2008r.
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu
4 dodany przez § 1 pkt 1 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrze$nia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

* dodany przez § 1 pkt I lit ¢ uchwaty nr XIV/115/08 Rady Powiatu Przasnyskiego -z dnia22 lutego 2008r.
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulammu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu
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§2.
Starostwo dziala na postawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. Nr
142 z 2001 r., poz. 1592 z pdz. zm. ),

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o0 wejsciu w zycie ustawy o samorzadzie powiatowym,
samorzadzie wojewodztwa oraz administracji rzadowej w wojewddztwie ( Dz. U. Nr 99,
poz. 631),

3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczna ( Dz. U. 133, poz. 872 z péz. zm. ),

4) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw w zwiazku z reforma
ustrojowa panstwa ( Dz. U. Nr 106, poz. 668 ),

5) Statutu Powiatu Przasnyskiego,

6) niniejszego Regulaminu.

- §3.
Siedziba Starostwa jest Miasto Przasnysz, ul. Swigtego Stanistawa Kostk1 5.

§ 3a.
Starostwo prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych dla jednostek
budzetowych powiatu. -

§ 4.
1. Zasady i tryb funkcjonowania Starostwa okresla zarzadzenie Starosty w sprawie Regulaminu
Pracy Starostwa Powiatowego w Przasnyszu.
2. Zasady kontroli wewngtrznej w Starostwie okresla Regulamin Kontroli Wewngtrznej
stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat Il

Kierownictwo Starostwa

§ 5.

1. Starosta jest kierownikiem Starostwa Powiatowego oraz . zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikéw Starostwa, kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu, powiatowych
shuzb, inspekcji i strazy. Starosta pelni funkcje szefa Obrony Cywilnej Powiatu i kieruje
wykonywaniem zadari obronnych.®

2. Starosta orgamzuje prac¢ Zarzadu Powiatu i Starostwa Powiatowego, leI'UJC biezacymi
sprawami pow1atu oraz reprezentuje powiat na zewnatrz.

3. W sprawach nie cierpigcych zwloki, zwiazanych z zagrozeniem interesu pubhcznego,
zagrazajacych bezposrednio zdrowiu i zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowaé
znaczne straty materialne, Starosta podejmuje niezbedne czynnosci nalezace do kompetenciji
Zarzadu Powiatu. Czynnosci wymagaja przedstawienia do zatwierdzenia na najblizszym
posiedzeniu Zarzadu.

. 4. Starosta sprawuje zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych stuzb, inspekgcji i strazy:

szienidny przez § 1 pkt 2 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu



1) powoluje i odwoluje kierownikéw tych jednostek, w uzgodnieniu z wojewoda, o ile

przepisy odrebne nie stanowig inaczej,

2) zatwierdza programy ich dzialania,

" 3) uzgadnia wspoélne dzialania tych jednostek na obszarze powiatu,

4) w sytuacjach szczegélnych kieruje wsp6lnymi dziataniami tych jednostek,
5) zleca w uzasadnionych przypadkach przeprowadzenie kontroli.

5. Starosta wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
nalezacych do wilasciwosci powiatu, chyba ze przepisy szczegélne przewiduja wydawanie
A decyzji przez Zarzad Powiatu.

6. Starosta moze upowazni¢ Wicestaroste, poszczegdlnych czlonkéw Zarzadu Powiatu,
pracownik6w starostwa, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych do wydawania w jego imieniu decyzji, o ktérych mowa w ust. 5. Wzér
upowaznienia zawiera zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 6.

Wicestarosta:
1) wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Starostg, zapewniajac

w tym przedmiocie kompleksowe rozwiazywanie probleméw i sprawuje nadzér nad
realizacja tych zadan,

2) zastgpuje Staroste w czasie, gdy Starosta nie moze pelni¢ obowiazkéw stuzbowych.

Zakres zastepstwa rozciaga si¢ na wszystkie zadania i kompetencje Starosty.

§ 6a.

Etatowy czlonek zarzadu:
1) wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Starostg,
2) sprawuje bezposredni nadzér nad Wydzialem Rozwoju Gospodarczego, Promocji,

Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.’

§7.

Sekretarz Powiatu zapewnia:

1)
2)
3)
4)
5)
- 6)
7)
8)

9)

sprawne funkcjonowanie Starostwa i wlasciwe warunki jego dzialania,

nalezyta organizacje stanowisk pracy i realizacje zadan przez pracownikow Starostwa,
przestrzeganie dyscypliny pracy,

terminowe zalatwianie spraw,

podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez pracownikéw,

przestrzeganie tajemnicy panstwowej i shuzbowej,

kontrolg realizacji zadan przez Wydziaty,

przestrzegania zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej i jednolitym rzeczowym
wykazie akt,

realizacj¢ spraw z zakresu $wiadczen socjalnych,

10) wiasciwa obstugg informacyjna Starostwa.

§8.

Skarbnik jako gléwny ksiegowy budzetu Starostwa zapewnia prawidlowa gospodarke
budzetowa, inicjuje i podejmuje przedsigwziecia organizacyjne na rzecz poprawy efektywnosci

7 dodany przez § 1 pkt 2 uchwaly nr VIII/70/07 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 29 czerwca 2007r. w sprawie '
zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

3



wykorzystania srodkéw budzetowych oraz pozyskiwania dodatkowych wpltywow bud?etowych,
odpowiada za planowanie i realizacje budzetu oraz sprawuje nadzor nad Wydzialem Finansowo-
Budzetowym oraz gospodarka finansowa w jednostkach organizacyjnych powiatu.

i

§9.

Dyrektorzy wydziatéw kieruja praca wydziahi, ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta za
realizacj¢ - w ramach upowaznienia udzielonego przez Staroste - zadan i kompetencji ustalonych
w niniejszym Regulaminie oraz odpowiedzialni s za:

1) nalezytg prace Wydziatu,
2) prawidlowe i terminowe wykonywanie zadar.

Dyrektorzy Wydzialéw obowiazani sa do opracowywania i przedstawiania Staroscie programéw
rozwojowych i pozyskania srodkéw na rozwdj powiatu w zakresie dziatania Wydziatu.

§ 10.

1. Kierownicy Referatéw i Dzialéw kierujg praca referatu lub dziatu, ponosza odpowiedzialno$é
przed Dygektorem Wydzialu za realizacj¢ zadan i kompetencji przypisanych referatowi lub
dziatowi.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do samodzielnych i wieloosobowych stanowisk
pracy.

3. Kierownicy Referatéw samodzielnych kieruja pracg referatu, ponosza odpowiedzialnosé¢
przed Starostg za realizacj¢ zadan i kompetencji przypisanych Referatom.

§10a.

Bezposredni przelozeni zobowiazani sa do dokonania, co najmniej raz na dwa lata, oc?gly
kwalifikacyjnej pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych.

Rozdziat il

Organizacja Starostwa

§11.
W skiad Starostwa wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji,'!

2) Wydzial Komunikacji i Budownictwa,

3) Wydzial Finansowo — Budzetowy,

4) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,

$ zmieniony przez § 1 pkt. 3 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzes$nia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w: Przasnyszu A
7 dodany przez § 1 pkt 2 uchwaly nr XIV/115/08 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 22 lutego 2008 r.
w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Przasnyszu ) _
1 dodany przez § 1 pkt 3 uchwaly nr VIII/70/07 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 29 czerwca 2007r. w sprawie
zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
! zmieniony przez § 1 pkt 4 uchwaty nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrzesnia 2006r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu
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5) Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Promocji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
6) Wydzial Zdrowia, O$wiaty, Kultury i Sportu,

7) Referat '*Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Spotecznych,'?

8) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw,

9) Audytor wewnetrzny. '

Rozdziat IV

Zakresy dziatania Wydziatéw i samodzielnych Referatow.'®

§12.
Do wspélnych dzialann Wydziatéw i samodzielnych Referatow'® nalezy:

1) organizowanie wykonania zadan okres$lonych w ustawach, rozporzadzeniach, uchwatach
i zarzadzeniach naczelnych i centralnych organ6w administracji panstwowej, uchwatach
Rady Powiatu oraz uchwalach Zarzadu Powiatu,

2) opracowywanie propozycji do budzetu,

3) przygotowywanie projektéw aktéw prawnych Starosty, projektéw uchwal i innych
materiatléw wnoszonych pod obrady Rady Powiatu, jej komisji i Zarzadu Powiatu,

4) sporzadzanie informacji o sposobie realizacji uchwal Rady Powiatu, wnioskéw komisji
oraz uchwat i ustalen Zarzadu Powiatu,

5) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski i interpelacje postow, senatoréw
i radnych oraz wnioskéw Komisji Rady,

6) rozpatrywanie skarg, wnioskéw i listéw kierowanych do Starosty, badanie ich zasadnosci,
analizowanie Zr6det i przyczyn ich powstawania, podejmowanie dzialan zapewniajacych
nalezyte i terminowe zalatwianie skarg, wnioskOw oraz odpowiedzi na listy,
przyjmowanie interesantOw i udzielanie im wyjasnieh oraz opracowywanie niezbednych
informacji w tym zakresie,

' 7) prowadzenie postgpowania administracyjnego i podejmowanie decyzji w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publicznej nalezacych do wlasciwosci powiatu
oraz stosowanie przepisOw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji w zakresie
upowaznienia udzielonego przez Staroste,

8) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad wykonywaniem zadan zleconych Ilub
powierzonych organom gmin oraz innym jednostkom,

9) wspoldziatanie z organami kontroli panstwowej i organami $cigania,

10) inicjowanie oraz wspéldziatanie z wydzialem Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji'’
w zakresie organizowania szkolenia pracownikow Starostwa,

12 zmieniony przez § 1 pkt 3 uchwaly nr XIV/115/08 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 22 lutego 2008r.

w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu

1> zmieniony przez § 1 pkt 4 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrze$nia 2006r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

¥ dodany przez § 1 pkt 1 uchwaly nr XXXIV/277/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 18 lipca 2006r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

1> dodany przez § 1 pkt 4 uchwaly nr XIV/115/08 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 22 lutege 2008r.

w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu

6 dodany przez § 1 pkt 5 uchwaly nr XIV/115/08 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 22 lutego 2008r.

w sprawie zmiany i ustalenia- tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu .

17 zmieniony przez § 1 pkt 4 uchwaly nr VIII/70/07 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 29 czerwca 2007r. w

sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Przasnyszu
: 5



11) udzielanie informacji $rodkom masowego przekazu o dzialalnosci i zamierzeniach
w zakresie realizacji zadan oraz reagowania na krytyke prasows i wykorzystywanie jej dla
doskonalenia pracy wydziatu w zakresie i na zasadach okreslonych przez Staroste,

12) prowadzenie zbioréw Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego oraz aktéw
prawnych Wojewody i organéw samorzadu Wojewodztwa Mazowieckiego nie
publikowanych w tym Dzienniku i udostepnianie ich do powszechnego wgladu,

13)przyjmowanie poza kolejnoscig przyje¢ interesantow posléw, senatoréw i radnych
w sprawach zwigzanych z wykonywaniem przez nich mandatu, udzielanie informacji oraz
umozliwienie wgladu w sprawy , ktére ich interesuja,

14) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziahu,

15) wspéldzialanie w zakresie realizacji zadan dotyczacych udostepnienia informacji
o sprawach publicznych, ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych,

16) udziat w wykonywaniu zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.'®

§ 13.

Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacji, Nadzoru i Informatyzacji19 nalezy prowadzenie
spraw z zakresu organizacji, funkcjonowania i planowania pracy Starostwa, obstugi Rady
Powiatu i jej komisji, obslugi Zarzadu Powiatu, przyjmowanie skarg, wnioskéw i listow
obywateli, wykonywanie obstugi prawnej Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu, Starosty i wydziatéw
Starostwa, prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu, przeprowadzanie kontroli w tych jednostkach oraz wykonywanie
kontroli wewnetrznej w stosunku do Wydziatéw, wspétpraca z Kosciotem rzymsko - katolickim
1 innymi wyznaniami, organizacjami spotecznymi i zaktadami pracy, a w szczegélnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacjg Starostwa, a w tym:

a) usprawnianie organizacji pracy Starostwa,

b) wprowadzanie komputeryzacji pracy Starostwa,

c) nadzorowanie stosowania przepisow instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego
jednolitego wykazu akt,

d) przekazywanie do realizacji polecenn Starosty oraz ustalanie trybu i terminéw

- wykonywania polecen,

e) wystepowanie do Dyrektoré6w Wydzialéw o dostarczenie niezbednych informaciji,
sprawozdan i opracowan,

f) przygotowywanie projektéw upowazniei pracownikéw Starostwa do zalatwiania
okreslonych spraw, a w szczegélnosci do wydawania decyzji administracyjnych,
a takze projektéw porozumieri wynikajacych z art. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym,

2) realizowanie zadah zwiazanych z koordynacja planowania pracy Sta.rostwa, awtym:

a) opracowywanie projektow rocznych planéw pracy Starostwa,

b) przekazywanie wlasciwym wydzialom i jednostkom organizacyjnym powiatu do
realizacji zadan wynikajacych z ustalefi Zarzadu Powiatu i Starosty oraz
koordynowanie ich realizacji,

¢) przekazywanie do realizacji wlasciwym wydzialom zadan wynikajacych
z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, uchwat Rady Powiatu, uchwal

v Zarzadu Powiatu,
3) organizacja zalatwiania skarg, wniosk6w i odpowiedzi na listy obywateli, a zwlaszcza:

'8 zmieniony przez § 1 pkt. 5 uchwaty nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrze$nia 2006r.
w spraw1e zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu

zmlemony przez § 1 pkt. 6 uchwaly nr XXXV/282/06 Rady Powiatu Przasnyskiego z dnia 14 wrze$nia 2006r.
W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przasnyszu


















































































































